南京医科大学康达学院通用报销流程
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经办人


一般经济业务





仪器设备报修表


维修联系单


物资申购单


差旅预先审批表


公用房装修改造申请表


仪器设备购置可行性报告


学院其他标准格式申请单（表）





依业务类型


先申报填写








是否在当年度经费预算中


是否需要招标


是否需要订立合同


是否需要政府采购


是否满足学院其他相关规定





分管院领导


审批后








是否职能部门登记


是否需要审计


是否需要验收


是否留有尾款


是否满足学院其他相关规定








是否均已满足以上流程


是否将每一环节材料及


报销单据备齐





入账


无尾款经济业务结束





业务完成后








依权限签批后


至财务办





财务


审核无误








