南京医科大学康达学院工作餐结算单
(20    年度)
	用餐部门
	
	用餐时间
	

	用餐食堂
	
	用餐金额
	        元

	来宾人数
	
	陪同人数
	

	事由
	

	经办人
	
	审批人
	

	分管院领导
意见
	

	备注
	请将来宾及陪同人员姓名书写于本格内(本格依人数由经办人设置大小)：


说明：
1、院内各部门用餐金额在500元及以下的，各部门负责人签批，超过500元的分管院领导加批。一事一结算，严禁叠加签单。
2、用餐标准上限：早餐4元/人；午餐10元/人；晚餐15元/人。
3、本表适用于工作用餐，接待用餐流程依据《南京医科大学康达学院公务接待管理实施细则(暂行)》(南医大康达[2017]24号)办理。
4、使用流程：
A、各部门经办人依据需要填写本单(加盖部门章)；
B、根据用餐金额履行签批或加批手续；
C、陪同人员或来宾凭据本单至食堂用餐；
D、各食堂凭据本单每月月末至财务处结算。
